
Первичные учётные документы – это значимые бухгалтерские документы, используемые

для подготовки, проверки и аудита финансовой отчётности организации (это документы,

подтверждающие приход и расход денежных средств).

Каждая хозяйственная операция подлежит оформлению первичными учетными

документами в момент совершения хозяйственной операции. Если это не представляется

возможным, то документ оформляется сразу же после окончания сделки, события,

операции.

⠀

Первичные учетные документы принимаются к учёту, если они составлены по типовым

формам. При отсутствии утверждённых типовых форм или недостатке содержащейся в них

информации организация принимает к учёту самостоятельно разработанные и

утверждённые первичные учетные документы, которые должны содержать:

1. наименование документа, дату его составления;

2. наименование организации, ФИО ИП, являющегося участником хозяйственной

операции;

3. содержание и основание совершения хозяйственной операции, её оценку в натуральных

и стоимостных показателях или в стоимостных показателях;

4. олжности лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и (или)

правильность ее оформления, их фамилии, инициалы и подписи. 

Первичный учетный доумент должен быть составлен:

  ✔на бумажном носителе и (или)

  ✔ в виде электронного документа, подписанного электронной подписью.

⠀
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В соответствии с законодательством РБ первичные учетные документы могут быть

составлены участником хозяйственной операции единолично на основании документов

(сведений), содержащих информацию об этой хозяйственной операции, и (или) на

основании договора.

⠀

Первичные учетные документы, поступающие в бухгалтерию, подлежат обязательной

проверке, которая осуществляется:

 ✔ по форме (полнота и правильность оформления);

 ✔ по содержанию (законность совершения операции, логическая увязка и др.).

⠀

Для осуществления контроля и упорядочения обработки данных о хозяйственных

операциях на основе первичных учетных документов составляются сводные учётные

документы.

⠀

 

И НФО РМ А Ц И Я
П Р Е Д О С Т А В Л Е Н А  П Р И  П О Д Д Е Р Ж К Е
Ю Р И Д И Ч Е С К О Й  К ОМП А Н И И  « Д Е Л О В О Й  ФИ Н А Н С » :

Б У Х Г А Л Т Е Р С К И Е  И  ЮРИ Д И Ч Е С К И Е  У С Л У Г И .  С А Й Т :

W W W . D E L F . B Y ;

И Н С Т А Г Р А М  D E L F _ B Y

ПОЗВОНИ В СВОЙ БАНК

1 3 6

Первичная
учетная
документация


